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Naujo susitikimo – 
seminaro kūrimas

Atsidarome MS Teams

kalendorių:

• Spaudžiame „New“ 

• Meniu juostoje pasirenkame 

„Webinar“



Pagrindinė 
seminaro 
informacija (1)
1. Pavadinimas

2. Data ir laikas (trukmė)

3. Aprašymas

4. Bendra-organizatorius

5. Pranešėjai iš organizacijos (pvz. 
VDU)

6. Pranešėjai iš išorės

7. Kam skirtas renginys (tik 
organizacijos nariams/viešas 
renginys)
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Pagrindinė 
seminaro 
informacija (2)
8. Dalyvių funkcijų nustatymai: 

mikrofonų, kameros 
aktyvavimas 

9. Klausimų atsakymų sesijos 
aktyvavimas

10. Susitikimo parinkčių 
nustatymai

Užpildžius/parinkus reikalingą 
informaciją spaudžiame „Save“
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Pranešėjo 
biografija

Matomas pranešėjų sąrašas

Spaudžiam „Edit“ – užpildome 
papildomą informaciją pagal 
poreikį:

• Organizacijos pav.

• Pareigos

• LinkedIn profilis

• Twiter profilis

• Asmeninės svetainės adresas

• Papildoma informacija

Spaudžiame „Save“



Temos 
nustatymai

Pagal poreikį galite keist:

• Reklaminio skydelio paveikslėlį 
(banner image)

• Įterpti logotipą

• Parinkti spalvinę temą

Paspauskite:

• „View draft“ - norėdami peržiūrėti 

• „Publish site“ - norėdami publikuoti 
internetinį seminarą

• „Cancel event“ – norėdami anuliuoti 
seminarą



Registracija į 
seminarą

Pateikite registracijai į seminarą 
reikalavimus:

1. Dalyvių skaičius

2. Registracijos formoje įterpti 
papildomus laukus „Add
field“

3. Pasirinkite papildomus laukus

Spauskite „Save“ ,

Jei visa reikalinga informacija 
pateikta – spauskite „Publish
site“
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Internetinis 
seminaras 
paskelbtas

• Nukopijuokite 

seminaro nuorodą ir 

pasidalinkite
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