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Modle veikla ,,Susitikimy tvarkarastis“

Kas yra susitikimy tvarkarastis?
Tai yra veikla, leidzianti organizuoti virtualius ar realius susitikimus su studentais.

LSusitikimy tvarkarascio“ kurimas

1. Eikite j studijy dalyka, kuriame bus kuriama veikla.

2. Jjunkite redagavimo rezimg studijy dalyke — tam spauskite mygtuka Ijungti
redagavima, esantj virSuje desiniajame kampe.

ljungti redagavima

3. Paspauskite temos apacioje arba tarp kiekvienos veiklos ar istekliaus esantj mygtuka %
B- Veikla arba iSteklius

Pasirinkite i§ meniu ,,Veikla ar iSteklius® Iikadbiasss

4. Pasirinkite veiklg ,Susitikimy tvarkarastis®.
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5. Sukure veikla, pateksite j veiklos redagavimo aplinka. Suveskite reikiama informacija
apie Sig veikla:
a. Skiltyje Pagrindiné informacija uzpildykite dalis:
e Pavadinimas (butina).
e AprasSymas (nebutina).
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Pridedama (-s) nauja (-s) Susitikimy tvarkarastis

|Eskleisti viska

~ Pagrindine informacija

Pavadinimas (] |

Aprasymas v ilav | Av|B|Z|#v|ov]| == o| =
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b. Skiltyje Nustatymai pasirinkite susitikimy laiko trukme (1), ar bus siunc¢iami
praneSimai studentams apie konsultacija (2) ir, ar susitikimo metu bus daromi uzrasai, kurie
pateikiami po susitikimo (3).

~  Nustatymai

Déstytojo vaidmuo @ | |

susitikimo metu

Metodas ©  Besimokantieji gali regismmtisd 1 : |sus'|tikinms{—q){ Ziame tvarkaraityje ¥
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grupéms

Megalima atSaukti @ | o || minutés % |':' Jjungti

susitikimo pries

Mumatytas -] 1| 15 |

susitikimo Laikas

PraneSimai 02 e ¢

Susitikimy jragai 3 | Susitikime jra%ai matomi déstytojui ir studentui # |

c. Skiltyje Rezervacijos forma ir besimokan¢iojo duomenu pateikimas galite
pasirinkti, ar reikia, kad studentas uZpildyty rezervacijos forma (1) ir nurodyti, kokia
informacijg studentas turi uzpildyti (2) rezervuodamas konsultacijg. Sis etapas néra butinas.
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~ Rezervacijos forma ir besimokanciojo duomeny pateikimas
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6. Ivede visg reikiamg informacijg spauskite Irasyti ir rodyti.

7. Patekus j veiklos aplinka spauskite ant Pridéti laikus ir pasirinkite Pridéti
pasikartojancius laikus (tai reiskia, kad bus galima pasirinkti ir nustatyti kelis laikus,
kuriuos galés rinktis besimokantieji) arba spauskite Pridéti viena laika (parenkamas
konkretus laikas, kada/koks déstytojas konsultuos).

Mano susitikimai Visi susitikimai PerZidra Statistika Export

Susitikimas
Susitikimy laikai
Spustelékite Zemiau esantj mygtuka ir pridéti susitikimy laikus.

Veiksmai Prideti laikus £ ~

= Prideti pasikartojancius laikus
= ) P) kuriuos bty galima jtraukti j susitikimus

=+ Prideti vieng laikg

8. Paspaude Pridéti pasikartojancius laikus pateksite ] redagavimo langa, kuriame
galite atlikti sekancius veiksmus:

1 — pasirinkti data, kada susitikimas vyks.

2 — nustatyti, iki kada susitikimai kartosis.

3 — pasirinkti konsultacijos laikas.

4 — pasirinkti, kiek besimokanciyjy galés dalyvauti konsultacijoje vienu metu.

5 — nurodyti konsultacijos vieta (fiziné ar internetiné).

6 — pasirinkti, kuris dalyko déstytojas tuo metu konsultuos.

7 — pasirinkti, ar siysti automatinius priminimus apie konsultacija studentams el. pastu.
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Prideti pasikartojancius laikus
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Atlike pakeitimus, spauskite Irasyti keitimus.

1. Pasirinke Pridéti vieng laika, pateksite j redagavimo langa, kuriame galésite:

1 — pasirinkti datg ir laika, kada susitikimas vyks.

2 — pasirinkti, kiek besimokanciyjy galés dalyvauti konsultacijoje vienu metu.

3 — nurodyti konsultacijos vieta (fizine ar internetine).

4 — pasirinkti, kuris dalyko déstytojas tuo metu konsultuos.

5 — pasirinkti, ar siysti automatinius priminimus apie konsultacija studentams
el. pastu.

6 — prideti kita besimokantjjj prie susitikimo.
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Atlike visus keitimus, spauskite Jrasyti keitimus.
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