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Apklausų įrankio 
(Polls) įtraukimas į 
MS Teams

Atsidarykite MS Teams kambarį:

• Spauskite skirtuką 
„Programos“ 

• Paieškos laukelyje „Ieškokite 

programų“ įveskite žodį Polls

• Jei rado „Polls“ ikonėlę, 
spauskite „Įtraukti“ 

• Jei nerado „Polls“ ikonėlės, 

spauskite „Gauti daugiau 
programų“



Apklausų įrankio 
(Polls) įtraukimas į 
MS Teams

• Paspaudus mygtuką „Gauti 

daugiau programų“ perkelia į 

MS Teams programėlės 

„Programos“ skiltį

• Raskite „Polls“ ikonėlę ir 

spauskite „Įtraukti“ 



Apklausų įrankio 
(Polls) įtraukimas į 
MS Teams

• Spauskite mygtuką 

„Įtraukti“

• Spauskite mygtuką 

„Išbandyti“



Apklausų įrankio 
(Polls) atidarymas 
MS Teams 
kambaryje

• Spauskite prie mygtuko 
„Atidaryti“ rodyklę ir
„Įtraukti į kvietimą“

• Pasirinkite į kokį MS Teams 
susitikimo kambarį norite 
įtraukti apklausų įrankį 
„Polls“ (pvz.: pasirinktas MS 
Teams susitikimų kambarys 
„Polls2“

• Spauskite mygtuką 
„Nustatyti“



Naujos apklausos 
(Polls) kūrimas MS 
Teams kambaryje

• Norint sukurti naują apklausą, 
spauskite „Nauja apklausa“

• Pasirinkite vieną iš 5 apklausų 
tipų: „Keli pasirinkimai“, 
„Apklausa“, „Žodžio 
debesis“, „Įvertinimas“ ir 
„Reitingas“

• Galima naudoti ar redaguoti 
anksčiau sukurtas apklausas 
„Mano naujausios 
apklausos“



Naujos apklausos 
„Keli pasirinkimai“ 
kūrimas MS Teams 
kambaryje

• Laukelyje „Klausimas“ įrašykite 
apklausos klausimą

• Laukeliuose „Parinktis“ įrašykite 
pasirinkimo variantus

• „+Įtraukti parinktį“ pridėkite 
papildomus pasirinkimo variantus

• „Keli pasirinkimai“ pasirinkite ar bus 
vienas, ar keli pasirinkimo variantai

• „+Įtraukti klausimą“ pridėkite 
papildomą apklausos klausimą

• „Paleisti dabar“ aktyvuoja apklausą, 
„Įrašyti kaip juodraštį“ išsaugo 
redagavimui ir naudojimui ateityje 



Naujos apklausos 
„Keli pasirinkimai“ 
kūrimas MS Teams 
kambaryje

• Apklausoje „Keli pasirinkimai“ 

pagal nutylėjimą atsakymai 

anoniminiai, rezultatai agreguojami 

(apjungiami). Nustatymai gali būti 

keičiami



Apklausos „Keli 
pasirinkimai“ 
juodraštis

• Esant išsaugotam apklausos 

juodraščiui, galima apklausą 

aktyvuoti „Paleisti“, redaguoti 

„Redaguoti apklausą“ ir 

panaikinti „Naikinti apklausą“



Paleista (aktyvuota) 
apklausa „Keli 
pasirinkimai“ 

• Esant paleistai (aktyvuotai) 

apklausai, galima grįžti prie klausimo 

„Grįžti prie klausimo“, uždaryti 

apklausą „Uždaryti apklausą“, 

gauti išsamią atsakymo informaciją 

„Išsami atsakymo informacija“, 

eksportuoti rezultatus „Eksportuoti 

rezultatus“ bei panaikinti apklausą 

„Naikinti apklausą“



Apklausos „Apklausa“ 
kūrimas

• Kuriant apklausą „Apklausa“, 

įvedamas klausimas pavadinimas, 

parinkčių atsakymų pavadinimai ir 

pažymima kuris parinkties atsakymas 

yra teisingas



Aktyvuota 
„Apklausa“ 

• Aktyvavus apklasą „Apklausa“, 

pasirenkamas atsakymas ir 

pateikiamas pasirinkimas spaudžiant 

mygtuką „Pateikti“



Apklausos „Žodžio 
debesis“ kūrimas ir 
aktyvavimas

• Apklausoje „Žodžio debesis“ 

įvedamas klausimas apie ką norime, 

kad dalyviai žodžius pateiktų ir 

apklausą paleidžiame, o dalyviai 

aktyvioje apklausoje atsakymą įveda 

laukelyje „Įveskite atsakymą“ ir 

spaužia „Pateikti“



Aktyvuota apklausa 
„Žodžio debesis“ 

• Apklausoje „Žodžio debesis“ 

užvedus žymeklį ant pateiktų žodžių 

gauname statistiką kiek tą žodį 

pateikė dalyvių ir koks procentas nuo 

visų



Apklausos 
„Įvertinimas“ 
kūrimas

• Apklausoje „Įvertinimas“ 

įvedamas klausimo tekstas ką 

prašome įvertinti, pasirenkama 

įvertinimo skalė „Lygis“, 

atvaizdavimo „Simbolis“



Apklausos „Reitingas“ 
kūrimas

• Apklausoje „Reitingas“ įvedamas 

klausimo tekstas ką prašome 

išreitinguoti, įvedami reitinguojamų 

parinkčių pavadinimai

• Aktyvavus apklausą dalyviai 

rodyklėmis (aukštyn/žemyn) 

išreitinguoja pateiktus žodžius



Apklausų kūrimo 
būdai

Naują apklausą sukurti, esamą 
redaguoti ir aktyvuoti galima: 

• Per MS Teams programėlės 
„Programos“ skiltį (1)

• Per MS Teams programėlės 
konkretaus kambario pokalbių langą 
(„Pokalbiai“ skiltis) (2)

• Konkrečiam atidarytam MS Teams 
kambaryje (skirtukas 
„Programos“>“Polls“) (3)

1

2

3



Momentinė 
apklausa

Atidarytame MS Teams kambaryje ir 

aktyvavus „Polls“ skirtuką yra 

programos automatiškai pateikti 3 

momentinių apklausų variantai 

(„Taip/Ne“, „Sutinku/Nesutinku“, 

„Patinka/Nepatinka“)
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