
Naujas MS Teams susitikimas –
susitikimo planavimas 
(Schedule meeting)

Sukūrė:

Vytauto Didžiojo universiteto Švietimo Akademijos Inovatyvių studijų instituto specialistai



Naujo susitikimo –
seminaro kūrimas

Atsidarome MS Teams

kalendorių:

• Spaudžiame „New meeting“ 

• Meniu juostoje pasirenkame 

„Schedule meeting“



Pagrindinė 
susitikimo 
informacija

1. Pavadinimas

2. Reikalingi dalyviai

3. Data, laikas, trukmė

4. Ar reikalinga registracijos 
forma

Užpildžius reikalingą 
informaciją spaudžiame 
„Save“
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Jei parinkta, kad reikalinga registracijos forma, ją galima 
peržiūrėti



Reistracijos formos 
nustatymai

1. Susitikimo pavadinimas

2. Susitikimo data, laikas, 
trukmė

3. Susitikimo aprašymas

4. Didžiausias dalyvių skaičius

5. Besiregistruojančio vardas

6. Besiregistruojančio pavardė

7. Besiregistruojančio el. pašto 
adresas



Susitikimo nustatymų 
redagavimas

Paspaudus dešinį pelės klavišą 

ant susitikimo, spauskite „Edit“

1. Galima keisti registracijos 

formą

2. Galima keisti susitikimo 

parametrus



Susitikimo 
parametrai pagal 
nutylėjimą

• Dalyviams leidžia 

naudoti mikrofonus ir 

kameras
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