REKOMENDACIJOS BAIGIAMUJU DARBU GYNIMO ORGANIZAVIMUI
NUOTOLINIU BUDU NAUDOJANT MS TEAMS PROGRAMA

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rekomendacijos yra taikomos organizuojant visy pakopy baigiamyjy darby gynimg
nuotoliniu badu Vytauto DidZiojo universitete, naudojant MS Teams vaizdo konferencijy programa.

2. Pasirengimas baigiamyjy darby gynimui ir baigiamyjy darby gynimo nuotoliniu badu
bendrosios nuostatos reglamentuojamos Baigiamyjy darby rengimo ir gynimo bendrosios tvarkos aprasu.

1. PASIRUOSIMAS BAIGIAMOJO DARBO GYNIMUI

3. Gynimo posédzio sekretorius arba kitas akademinio padalinio paskirtas atsakingas asmuo
(toliau — padalinio paskirtas atsakingas asmuo) sukuria MS Teams vaizdo konferencijy kambarj
baigiamyjy darby gynimo posédziui. Kambarj sukiirgs atsakingas akademinio padalinio paskirtas asmuo
jgyja moderatoriaus (Organaizer) teises.
4. Padalinio paskirtas atsakingas asmuo issiun¢ia baigiamojo darbo gynimo ir vertinimo
komisijos (toliau — komisijos) nariams, studentams §ig informacija:

a. nuoroda | MS Teams programos versija, skirta Windows ir Mac operacinéms sistemoms

diegimui ir naudojimui gynimo posédzio metu;

b. vaizdo konferencijy kambario, kuriame vyks gynimas, nuoroda;

C. prisijungimo instrukcija;

d. informacijg apie reikalingg jranga ir rysj dalyvavimui gynime vaizdo konferencijy badu:
reikalingas kompiuteris su nenutritkstamu interneto rysiu (rekomenduojama tinklo rysys) ne mazesniu
kaip 2 Mb/s, internetine vaizdo kamera (gali busi integruota), mikrofonas, ausinés,

e. baigiamojo darbo gynimo posédzio laikg (tikslig valanda, kada komisijos nariai ir studentai
kvie¢iami prisijungti prie gynimo posédzio) ir posédzio darbotvarke. Rekomenduojama kviesti komisijos
narius prisijungti prie posédzio kambario likus 1 val. iki gynimo pradzios, kad galima buity dar kartg
jsitikinti ar veikia rySys ir turima jranga, pasiliekant kambaryje ,,tyliuoju” rezimu (be garso ir vaizdo) iki
pat gynimo pradzios. Testavimo sesijg su studentais rekomenduojama atlikti anksc¢iau ta paciag dieng.

f. informacija apie sprendimg (ne)jrasyti baigiamyjy darby gynimo posédzio visiems posédzio
dalyviams. Studijy padaliniui nutarus posédj jrasyti, visiems posédzio dalyviams issiysti praSyma pateikti
sutikimg dél posédzio jraSo bei paaiSkinima kokiu tikslu daromas jrasas, Kkurioje vietoje ir kiek laiko
jrasas ir dalyviy sutikimai bus saugomi.



5. Savarankiskai pasitikrinti mikrofony veikimg. Prisijungima ir mikrofonus galima
savaranki$kai iSsitestuoti prisijungus prie MS Teams programélés naudojant vaizdo skambudio testavimag.

6. Padalinio paskirtas atsakingas asmuo visus gynimo metu reikalingus dokumentus (vadovy
atsiliepimy, recenzijy, baigiamyjy darby skaitmeniniy versijy, studenty pateikCiy) jkelia j OneDrive
paskyroje sukurta aplankg. Gynimo proceso metu pateiktims naudoti PPT formato dokumentus. Padalinio
paskirtas atsakingas asmuo informuoja komisijos narius kokiu biidu vyks vieSoji posédzio dalis ir uzdaroji
komisijos posédzio dalis, kai komisijos nariai tarsis dél nominaliyjy jvertinimy ir protokolo (zr. 11 punkta).
Pavyzdziui:

- uzdarajai komisijos posédzio daliai komisijos nariai gali buiti perkelti j atskirg pasitarimy
vaizdo konferencijy kambarj, o pasibaigus posédziui - sugrazinti atgal j bendrgjj vaizdo konferencijy
kambarj (MS Teams funkcija Breakout Room).

7. Komisijos nariai supaZindinami apie uzdaro komisijos posédzio vaizdo konferencijy
kambaryje esancius jrankius iki posédzio ir susitaria, kuriais vaizdo konferencijy kambario jrankiais bus
naudojamasi priimant bendra sutarimg dél baigiamyjy darby jvertinimo ir protokolo rengimo.

8. Padalinio paskirtas atsakingas asmuo iki posédzio pradzios pasirtipina sprendimu, kur galéty
biti perkeltas posédis, jeigu jo metu iSkilty techniniy problemy dél kuriy posédzio kambaryje biity testi
nejmanoma (pvz. | fakultetui priskirta Adobe Connect kambarj). Apie tokj atsarginj vaizdo konferencijy
kambarj atsakingas asmuo informuoja visus posédzio dalyvius.

1. VAIZDO KONFERENCIJU KAMBARIO NAUDOJIMO TAISYKLES GYNIMO
METU

9. Gynimo dieng padalinio paskirtas atsakingas asmuo turintis moderatoriaus (Organaizer)
teises, | kambarj prisijungia likus ne maziau kaip 1 val. iki gynimo pradzios, jleidzia j vaizdo konferencijy
kambarj Kitus gynimo dalyvius, suteikia jiems reikiamas teises (baigiamajj darbg pristatan¢iam studentui,
vadovui, komisijos pirmininkui ir komisijos nariams rekomenduojama suteikti Presenter (pranesé¢jo)
teises), padeda issitestuoti mikrofonus ir kameras, patikrina ar veikia dalijimasis pateiktimis. Susitariama,
ar gynimo posédzio moderatoriaus funkcijas atliks padalino atsakingas asmuo ar komisijos pirmininkas.

10. Komisijos nariams pageidaujant, pries posédj jiems pademonstruojamas uzdaras pasitarimy
vaizdo konferencijy kambarys ir jo iSdéstymas.

11. Prie$ prasidedant posédziui visiems posédzio dalyviams pateikiamos trumpos instrukcijos:

a. visi dalyviai posédzio metu turi laikyti isjungtus mikrofonus, mikrofong jsijungia tik
kalbantysis dalyvis ir baiges kalbéti mikrofong vél i§jungia;

b. dalyviai informuojami dél kamery naudojimo (ar kamerg jsijungia tik kalbantysis dalyvis
ir pirmininkas ar visi komisijos nariai) vadovaujantis komisijos bendru sutarimu;

c. dalyviai informuojami kokia tvarka bus jjungiamos pateiktys (ar studentas dalinsis savo
kompiuterio ekranu ar pateiktys jau yra sukeltos j sistema bei kas jas atidarys), rekomenduotina dalintis
PowerPoint skaidrémis, kurios sukurtos PPTX formatu, visu ekranu dalintis kai yra tam poreikis norint
parodyti kelis langus vienu metu;


https://resources.vdu.lt/pdf/pagalba/testcall.pdf

d.  Kkokiatvarka komisijos nariai galés uzduoti klausimus (pvz. komisijos nariai prie$ uzduodant
klausimg paspaudzia pakeltos rankos ikonéle, pirmininkas suteikia zodj ranka pakélusiam asmeniui,
klausimas uzduodamas naudojantis mikrofonu);

e. kokia tvarka klausimus uzduoti galés kiti gynimo dalyviai (pvz. klausimus galés raSyti
pokalbiy lange, uzduotus klausimus stebés ir studentui pateiks posédzio moderatorius arba padalinio
paskirtas atsakingas asmuo);

f.  kokia tvarka vyks komisijos pasitarimas uzdarame posédziy vaizdo konferencijykambaryje;

g. Visi dalyviai supazindinami su gynimo posédzio darbotvarke.

12.  Viso gynimo metu padalinio paskirtas atsakingas asmuo lieka prisijunges prie vaizdo
konferencijy kambario

13.  Viso gynimo metu padalinio paskirtas atsakingas asmuo stebi ar dalyviai yra iSsijunge
mikrofonus (esant reikalui jis gali iSjungti konkre¢iam dalyviui mikrofona paspaudus salia dalyvio vardo
“...“ir pasirinkes Mute Attendee), padeda spresti iSkilusias technines problemas.

14.  Jeigu nutarta, kad posédis bus jrainéjamas jjungia (virSutinis meniu “...” More Actions -
>Start Recording) ir sustabdo posédzio vaizdo jraSsyma (More Actions-> Stop Recording) kai vyksta
uzdaras komisijos posédis arba to praso komisijos pirmininkas ar Kiti posédzio dalyviai.

15. Jeigu nutarta, kad komisija pasitarimg vykdys vaizdo konferencijy kambaryje, atéjus
pasitarimo laikui komisijos narius perkelia j atskirg pasitarimy kambarj. Pasibaigus pasitarimui, sugrazina
dalyvius j pagrindinj kambarj ir tesia vaizdo jrasg (More Actions ->Start Recording)

16. Pasibaigus vieSsajam gynimui, komisijos nariai uzdarame posédyje zodziu, diskusijy jrankio
(meeting notes) arba balsavimo jrankio (polls) pagalba susitaria dél nominaliy jvertinimy kiekvienam
darbui ir dél galutinio jvertinimo, kurj protokoluoja.

17. Uzpildzius protokola, komisijos pirmininkas perskaito protokola ir visi komisijos nariai
atviru balsavimu jj patvirtina protokolg.

18. Pasibaigus uzdaram komisijos posédziui, paskirtas atsakingas padalinio asmuo i§valo visus
jrasus kambario lentose ir uzrasuose.

19. Jeigu iskyla techniniy problemy, dél kuriy gynimo kambaryje testi nejmanoma, informuoja
gynimo dalyvius, kad gynimo posédis yra perkeliamas j kita vaizdo konferencijy kambarj arba pranesa kitg
sprendimg dél gynimo tesimo.

20. Jeigu iskyla techniniy problemy, kuriy pats negali i$spresti, susisiekia su ISI specialistais.

21. Pasibaigus posédziui, asmuo, turintis Organaizer teises sustabdo vaizdo jrasa (virSutinis
meniu “...” More Actions ->Stop Recording ), uzdaro vaizdo konferencijy kambarj.
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